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Preambulo

A Universidade Politécnica - A POLITECNICA é uma Universidade com uma componente de formagéo
politécnica bastante solida, para melhor preparar o estudante para o mercado de trabalho, mantendo a
interdependéncia entre o ensino e a formacao técnica.

Tem por objectivo desenvolver actividades nos dominios do ensino, da investigacdo cientifica e
tecnoldgica e da extensdo, para além de poder desenvolver, também, actividades subsidiarias e

complementares.

A Politécnica tem por missdo contribuir para a elevagdo do nivel educacional, técnico-cientifico e cultural
dos mocgambicanos, perseguindo os mais altos padrfes de qualidade do ensino ministrado aos seus
estudantes e da formacdo dos seus docentes e investigadores, perspectivando uma tedrica-pratica e

profissionalizante das matérias.

Para o cumprimento dos objectivos que se prope alcancar, torna-se indispensavel, n”A Politécnica, a

existéncia de regulamentos, cuja finalidade é organizar e orientar as actividades da instituigao.

O presente Regulamento Pedago6gico de Graduagdo contempla um conjunto de principios, normas e
orientagdes, que devem ser observados no decorrer do processo de ensino-aprendizagem. A sua
elaboracdo teve como base as demais legislacdes, que regulam as actividades do Ensino Superior em
Mogambique, com particular destaque para a Lei n°27/2009, de 20 deSetembro e outros instrumentos

orientadores da Universidade Politécnica.
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INTRODUCAO

DESIGNACAO E NATUREZA

A Universidade Politécnica, A POLITECNICA, anteriormente Instituto Superior Politécnico e
Universitario, é a primeira instituicdo privada de Ensino Superior em Mogambique. O nome da
instituicdo foi alterado a 7 de Agosto de 2007, pelo Decreto n.° 42/2007 do Conselho de Ministros. A
mesma pertence a sociedade Instituto Politécnico Superior, Limitada — IPS, Lda. e est4 vocacionada
para trés grandes dominios: ensino, investigacio e extensio. A POLITECNICA é uma Universidade
com uma componente de formacao politécnica bastante solida, para melhor preparar o estudante para
o mercado de trabalho, mantendo a interdependéncia entre o ensino e a formagéo técnica.

A POLITECNICA tem a sua sede em Maputo, onde estdo localizadas duas escolas superiores,
nomeadamente: a Escola Superior de Gestdo, Ciéncias e Tecnologias (ESGCT) e a Escola Superior
Aberta (ESA). Tem ainda quatro Unidades Organicas nas Provincias da Zambézia (ISHCT- Instituto
Superior de Humanidades, Ciéncias e Tecnologias); Nampula (ESEUNA — Escola Superior de
Estudos Universitarios de Nampula e ISPUNA — Instituto Superior Politécnico e Universitario de
Nacala); e em Tete (ISUTE - Instituto Superior Universitario de Tete). A ESA estd também

representada em todas as UO e ainda nos Pdlos de Xai-Xai, Lichinga e Mueda.

I1. UNIDADES ORGANICAS D’A POLITECNICA
Maputo

1.

Escola Superior de Gestao, Ciéncias e Tecnologias — ESGCT;

2. Escola Superior Aberta — ESA;
3. Escola Superior de Altos Estudos e Negécios — ESAEN, dirigida para a oferta do 2° e 3° ciclos de
formacdo, composta pelo:
— Centro de Estudos de P6s-graduacdo e Pesquisa Aplicada — CEPPA
— Centro de Estudos, Negocios e Cooperacdo — CENC
4. Unidade de Extensdo Universitaria— UEU composta por:
— Centro de Assisténcia e Praticas Juridicas — CAPJ
— Gabinete de Atendimento Psicolégico — GAP
— Politécnica Radio
Zambézia
Instituto Superior de Humanidades, Ciéncias e Tecnologias - ISHCT
Nampula
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1. Escola Superior de Estudos Universitarios de Nampula — ESEUNA
2. Instituto Superior Politécnico e Universitario de Nacala — ISPUNA
Tete

Instituto Superior Universitario de Tete — ISUTE

I11. ASSOCIACAO DOS ESTUDANTES DA UNIVERSIDADE POLITECNICA (AEUPO)

A Associacdo dos Estudantes (AEUPQO) tem como objectivo a intervengéo dos estudantes na sociedade e
0 crescimento e consolidacdo da instituicdo no Ensino Superior em Mocambique, resultando assim, num
espaco de discusséo e constituicdo de ideias. A AEUPO aborda questdes relacionadas directamente com a
vida interna da Universidade, o espago cultural universitario e a politica educativa.

Em conformidade com os Estatutos da Universidade Politécnica, a AEUPO articula as suas actividades
com a Direccdo Académica.

IV. PERTINENCIA DO REGULAMENTO PEDAGOGICO

O presente Regulamento Pedagdgico contém os principios, 0s conceitos, as normas e 0s procedimentos a
observar, especialmente, pelos docentes e estudantes universitarios, no decurso das actividades
académicas, nas diferentes unidades organicas da Universidade Politécnica, tendo em vista a realizagdo
do processo de ensino e aprendizagem, com a harmonia e a integridade académica que o deve

caracterizar.

Este regulamento € aplicavel a todos os estudantes do primeiro ciclo, que frequentam os cursos oferecidos

pela Universidade Politécnica, independentemente do seu regime (Presencial, Modular e a Distancia).

No ambito deste Regulamento, sdo entidades juridicamente autorizadas o Reitor, 0 Vice-Reitor
Cientifico-Pedag6gico e os Directores das Unidades Organicas que administram os cursos. No caso de
estes assim o entenderem, para facilitar a tramitacdo de processos, podem delegar as competéncias que
Ihes séo atribuidas a outros 6rgdos ou entidades. Nestes casos, a delegacdo de competéncias tem efeito

guando existe um despacho para tal e quando ndo haja impedimentos definidos por lei.
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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

SECCAO |
CONCEITOS

Artigo 1
(Definices)
Actividades curriculares da disciplina — Sao aulas teéricas, préaticas, laboratoriais e/ou de
experimentacgdo, estagios clinicos, profissionais, curriculares e outros, dentro da mesma disciplina ou

madulo.

Avaliacdo — é o conjunto de procedimentos e operac¢des inseridas no processo pedagdgico, consistindo na
recolha e sistematizagdo de dados e informagdes de natureza qualitativa e quantitativa sobre os
estudantes, visando formular juizos de valor sobre o cumprimento dos objectivos de ensino e

aprendizagem estabelecidos nos planos de estudo dos cursos.

Bloco Académico — é a parte do plano de estudos do curso que constitui um conjunto de disciplinas cujo
tempo lectivo corresponde a meio semestre, que deve ser realizado pelo estudante na modalidade de
EAD. Num semestre s&o leccionados dois blocos académicos.

Calendario Académico - refere-se ao programa de atividades educacionais durante um determinado

periodo de tempo, neste caso, um semestre.

Crédito Académico — E a unidade de medida de trabalho realizado com sucesso pelo estudante, sob todas

as suas formas, para alcancar os resultados da aprendizagem previstos numa disciplina ou médulo.

Disciplina — E o somatério das actividades curriculares previstas no programa temético de uma unidade

do plano de estudos ou area de conhecimento do curso.

Disciplinas Opcionais — Chamam-se “opcionais” porque sdo de escolha livre, isto é, 0 estudante pode
escolhé-las entre as disciplinas que constituem a lista de opcionais oferecidas pelos varios departamentos

ou entre as disciplinas que fazem parte de outros Planos de Estudo, diferentes do seu.

EAD - Educacgéo a Distancia.
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Inscricdo — é o acto pelo qual o estudante se regista nas disciplinas ou médulos que pretende frequentar.
Esta realiza-se a nivel dos servicos académicos e administrativos da Unidade Organica que administra o

curso.

Matricula — é o acto pelo qual se confirma o ingresso n’A Politécnica e somente deste acto emerge um
vinculo juridico entre o estudante e A Politécnica, de que decorrem direitos e deveres. E este acto
administrativo que garante o direito a inscricdo num determinado plano curricular ou num determinado

namero de disciplinas ou médulos de um curso.

Outras actividades curriculares — S&o actividades curriculares cuja realizagdo ndo cumpre com o
formato e/ou periodo de aulas, incluindo-se nestas os projectos de investigacdo, 0s estagios e as varias

formas de culminagéo dos cursos.

Plano Analitico — E a descricéo especifica de tudo que o professor realiza durante as aulas de um periodo
especifico. Na sua elaboracdo alguns pontos sdo muito importantes, tais como, os dados de identificacdo
do professor e da instituicdo de ensino; os objetivos a serem alcancados com as aulas que serdo
ministradas; o conteddo que serd ministrado em cada aula; os procedimentos utilizados para a
aprendizagem dos estudantes; os recursos que serdo utilizados para alcancar os objetivos; e, por ultimo, as

metodologias de avaliacao.

Plano de Estudos — E o programa, ou a planificacdo curricular que se aplica a determinadas unidades
curriculares ou disciplinas num determinado curso. Descreve o0 programa que o estudante devera seguir,

bem como os créditos académicos que lhe serdo atribuidos depois de satisfeitos os requisitos necessarios.

Plano Tematico — E um conjunto de temas que orientam a definicdo do trabalho a desenvolver em cada
disciplina, funcionando como um suporte ou guia. Definir o plano temético significa limitar os contetidos

abrangidos pelo assunto principal, ndo dando espaco para a divagacgao para outros temas secundarios.

Processo Individual (Pl) — O processo individual do estudante constitui-se com a matricula e
acompanha-o ao longo de todo o seu percurso académico. Nele sdo registadas as informacOes relevantes
do seu percurso académico, designadamente as relativas a comportamentos meritérios e a infracgdes e

medidas disciplinares aplicadas, incluindo a descri¢do dos respectivos efeitos.

Resultados de Aprendizagem — S8 as competéncias que se espera que 0s estudantes adquiram ao

concluirem com sucesso uma disciplina ou médulo.

Semestre curricular — E o tempo que compreende o periodo lectivo e a época de exames.
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SECCAO 11
AMBITO E OBJECTIVOS

Artigo 2

(Ambito)
O presente Regulamento aplica-se a todos os Cursos de Licenciatura, em regime presencial, modular e a
distancia, ministrados na Universidade Politécnica — A POLITECNICA.

Artigo 3

(Obijectivos)

Tem por objectivo assegurar uma formagio cientifica e pedagogica dos estudantes d’A POLITECNICA
que, tendo em conta os estatutos desta Instituicdo e a legislagdo em vigor no pais, em matéria de ensino

superior, responda as exigéncias do desenvolvimento socioecondmico e cultural nacional.

SECCAO 111

CALENDARIO ACADEMICO E PLANOS DE ESTUDO
Artigo 4

(Calendario Académico)

1. O calendario académico, em vigor em cada Semestre, Bloco ou Médulo Lectivo, de cumprimento
obrigatorio, é proposto pela Direc¢do Académica, depois de auscultadas as respectivas Unidades
Organicas, e ratificado pelo Magnifico Reitor.

2. O ano lectivo é dividido em dois (2) Semestres ou quatro (4) Mdodulos ou Blocos e, em cada um
destes, desenvolver-se-80 as actividades pedagdgicas inerentes aos cursos.

3. N&o é permitida, seja a que pretexto for, a utilizacdo da Semana de Ponto para a reposi¢édo ou
adiantamento de aulas, nem para a realizagdo de avaliagdes, com excepgdo dos cursos em regime

modular ou de tutoria.
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Artigo 5

(Cursos, Planos de Estudo e Disciplinas)

1. Os cursos organizam-se em conformidade com o sistema de créditos curriculares, nos termos
legais.
2. O grau de Licenciatura corresponde ao 1° ciclo de formacéo e é atribuido a quem tiver acumulado

um minimo de 240 créditos para o curso com uma duracdo de 4 a 5 anos, sendo que cada
semestre equivale a 30 créditos.

3. Para efeitos de determinacdo do nimero de créditos por disciplina ou médulo, estabelece-se uma
unidade de crédito académico como tendo 30 horas de acordo com o Decreto n°32/2010, de 30 de

Agosto.

4. Para efeitos de atribuicdo, distribuicdo e combinagdo de créditos académicos, em cada programa
ou curso, sdo especificadas as componentes nucleares, as componentes complementares e

opcionais e 0s pré-requisitos ou precedéncias.

5. As componentes nucleares compreendem as disciplinas ou médulos que devem ser estudadas e
que constituem o pilar central da qualificagdo/curso. Estas séo fixas e todos os estudantes devem

inscrever-se nelas e realizar todas as tarefas que as mesmas prevéem.
6. As componentes complementares podem ser de escolha limitada ou de escolha livre.

a) As componentes de escolha limitada inscrevem-se no &mbito dos cursos que
permitem aos estudantes escolherem uma ou mais areas de concentragdo ou de
especializagdo a partir de um tronco comum.

b) As componentes de escolha livre inscrevem-se no ambito dos cursos que
permitem aos estudantes escolherem ou combinarem a vontade, as disciplinas
que melhor correspondem aos seus interesses pessoais, ou as necessidades do seu
local de trabalho.

7. O regime normal dos cursos pressupde a divisdo do ano lectivo em dois semestres curriculares.
Salvo razbes de caracter extraordinario que justifiquem uma solucdo diferente, cada semestre

curricular deverd ser de 21 (vinte e uma) semanas, incluindo o periodo de exames.

8. Os cursos de licenciatura a distancia privilegiam uma metodologia participativa, colaborativa em

rede e centrada no estudante, baseada numa plataforma virtual de ensino-aprendizagem.
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10.

11.

12.

13.

O volume total anual de trabalho do estudante é fixado entre 1500 e 1800 horas. Este tempo inclui
as horas de contacto efectivo (tempo real de contacto directo) com os docentes e 0 tempo

dedicado ao estudo individual, a preparagdo para 0s exames € a sua realizagdo.

Os planos curriculares em vigor e a carga horaria semanal das disciplinas so os fixados para cada

curso.
a) Cada disciplina corresponde a uma unidade tematico-didactica devidamente descrita.
b) A carga horéria de cada disciplina consta do respectivo Plano de Estudos e deve ser

cumprida na integra.

Os Planos de Estudo estdo organizados de acordo com o regime previsto na lei e sdo aprovados
pelo Conselho Cientifico, sob proposta do Conselho Pedagdgico. N&o é permitida a introducéo de

quaisquer disciplinas sem a deliberacdo do Conselho Cientifico.
As disciplinas ministradas nos cursos sdo de natureza teérica, pratica e/ou tedrico-pratica.

Mediante proposta da Unidade Organica (Escola ou Instituto), homologada pelos érgaos

competentes, permite-se:
a) O agrupamento de disciplinas de um semestre;

b) O funcionamento de disciplinas em formato modular ou tutorial.

CAPITULO 11
ACESSO, INGRESSO E MATRICULA
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SECCAO |
ACESSO

Artigo 6
(Acesso aos Cursos de Licenciatura — Condigdes Gerais)

1. Os candidatos ao ensino superior deverdo ser titulares da 122 classe do SNE, ou ter habilitacéo
equivalente ou ter frequentado o ensino superior.

2. Os titulares da 122 ou equivalente poderdo frequentar o Curso Propedéutico ou submeter-se a
Seleccgéo de Ingressos.

3. Para o caso de Educacdo a Distancia, o estudante devera frequentar um médulo introdutério sobre
a natureza desta modalidade de ensino.

Artigo 7
(Curso Propedéutico)

1. O Curso Propedéutico d’A Politécnica tem por objectivo dotar os estudantes de conhecimentos e
competéncias para melhor sucesso no ensino superior, através de disciplinas gerais e especificas,
destinadas a preparar o estudante para frequentar areas do seu interesse.

2. Os estudantes que frequentam o Curso Propedéutico com aproveitamento tém ingresso directo

nos cursos de licenciatura.

3. O Curso Propedéutico tem a duragdo de um semestre lectivo, de Fevereiro a Junho ou de Agosto
a Novembro.
Artigo 8
(Seleccéo de Ingressos)
1. A Seleccdo de Ingressos tem como objectivo o preenchimento de vagas através de um sistema de
seriagéo.
2. Cada candidato submete-se a uma prova ou a uma entrevista de orientagdo vocacional.
3. A prova e/ou as entrevistas realizam-se em Dezembro/Janeiro. O candidato deve estar atento aos

editais com informac&o sobre as inscricdes e datas da selec¢do de ingressos durante o més de

Novembro.

Regulamento Pedagoégico da Universidade Politécnica 11



Artigo 9
(Admissdo de Estudantes de outras Instituicdes de Ensino Superior)
Poderdo candidatar-se, sem serem submetidos a prova de seleccdo, os titulares de cursos superiores, bem
como estudantes que tenham estado matriculados em outras IES e tenham frequentado pelo menos o 1°
semestre. Estes devem:
a) Redigir um requerimento dirigido ao Magnifico Reitor a solicitar o ingresso;
b) Anexar o comprovativo oficial de frequéncia (original ou fotocopia reconhecida) ao

ensino superior.

Artigo 10
(Vagas)

1. O preenchimento de vagas depende dos niimeros estabelecidos pel’ A Politécnica. Tém prioridade
de ingresso, os alunos que frequentaram o Curso Propedéutico, o Ensino Médio ou o Ensino
Secundario nesta Instituicéo.

2. A Universidade Politécnica reserva-se o direito de ndo autorizar a abertura de cursos com um

namero de inscri¢Oes inferior a quinze (15).

SECCAO 11
INGRESSO

Artigo 11
(Requisitos)

1. O critério para o ingresso na Universidade Politécnica é a prestacdo de provas de ingresso, cujo

processo é regido por disposi¢des proprias.

2. As condigdes e demais requisitos de acesso as provas de ingresso n’A Politécnica constam da
informacdo divulgada anualmente, nos editais sobre provas de ingresso e da legislagdo especifica,

em vigor.
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Artigo 12
(Regime Especial)

1. O ingresso n’A Politécnica, ao abrigo de acordos de cooperacdo, firmados pela Universidade
Politécnica com instituicbes nacionais ou estrangeiras, é regulado por legislacdo e acordos

vigentes
2. Os procedimentos para o ingresso em regime especial constam de legislagdo especifica.
Artigo 13
(Confirmacao de Ingresso)

O acesso aos cursos oferecidos pela Universidade Politécnica, por via de provas de ingresso, entrevistas

de orientacdo vocacional ou por outra forma prevista na lei, deve ser confirmado pela matricula.

SECCAO 111

MATRICULA

Artigo 14
(CondicGes de Matricula)

S0 os candidatos admitidos a Universidade Politécnica, de acordo com os critérios fixados para o efeito,
podem matricular-se. A matricula deve ser efectuada com a observancia dos prazos divulgados no

Calendéario Académico.
Artigo 15
(Procedimentos de Matricula)

1. A matricula realiza-se nos servicos de registo académico das Unidades Orgénicas d’A

Politécnica, em todo o territorio nacional onde esta estiver representada.
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2. A matricula realiza-se apenas nos periodos indicados no Calendario Académico e a sua
efectivacdo requer a apresentacdo da documentacgdo estabelecida, incluindo o pagamento de taxas

anualmente fixadas.
Artigo 16
(Matricula versus Inscricao)

A matricula por si s6, ndo confere ao estudante o direito de frequentar a Universidade, sendo necessario
proceder a inscri¢do nas Disciplinas, Blocos ou Mddulos que pretende frequentar, nos termos dos Artigos
19 a 21 do presente regulamento.

CAPITULO 111
PROCESSO INDIVIDUAL, INSCRICAO, NIVEL DE FREQUENCIAE
PRECEDENCIAS

SECCAO |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 17
(Processo Individual do Estudante)
1. O processo individual do estudante constitui-se com a matricula e acompanha-o ao longo de todo

0 Seu percurso académico.

2. Sao registadas, no processo individual do estudante, as informacdes relevantes do seu percurso
académico, designadamente as relativas a comportamentos meritdrios e a infrac¢des e medidas

disciplinares aplicadas, incluindo a descricdo dos respectivos efeitos.

3. O processo individual do estudante constitui-se também como registo em termos disciplinares. As
informac@es contidas no processo individual do estudante referentes a matéria disciplinar e de
natureza pessoal e familiar sdo estritamente confidenciais, encontrando-se vinculados ao dever de

sigilo todos os membros da comunidade académica que a elas tenham acesso.
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Artigo 18
(Prazos para Inscrigéo)

A inscricao devera observar os prazos estabelecidos no Calendario Académico d’A Politécnica ou

outro calendario especifico da Unidade Organica que administra o curso.

O estudante, que ndo cumprir os prazos indicados no nimero anterior, podera inscrever-se dentro
dos primeiros 15 dias Uteis ap0s o inicio das aulas, mediante o pagamento de uma taxa agravada
sobre o valor da inscricdo, salvo casos excepcionais superiormente autorizados. §(Ver anexo 1 —

Regulamento do Pagamento de Taxas e Propinas)
Artigo 19
(Condicbes para Inscrigéo)

No acto da inscrigdo, ao seleccionar as Disciplinas, Bloco ou Médulos que pretende frequentar

num dado semestre ou ano lectivo, o estudante devera:

a) Respeitar o regime de precedéncias e de frequéncia estabelecido em cada curso bem

como outros regulamentos especificos, em vigor n’A Politécnica.
b) Inscrever-se, prioritariamente, as disciplinas atrasadas.

O disposto no nimero um deste artigo constitui condicdo para a sua inscri¢do nas disciplinas ou

maddulos de um ano curricular especifico.

O estudante pode inscrever-se nas disciplinas previstas no respectivo semestre ou modulo

curricular, mais duas (2) disciplinas.
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SECCAO II
PROCEDIMENTOS DE INSCRICAO

Artigo 20
(Validacéo da Inscrigao)

1. A inscricdo é feita mediante o preenchimento do formuldrio concebido para o efeito,
presencialmente ou online, e 0 pagamento de uma taxa correspondente ao nimero de Disciplinas,
Bloco ou Mddulos que o estudante pretende frequentar. §(Ver anexo 1 — Regulamento do

Pagamento de Taxas e Propinas)

2. As inscricbes, que violem o disposto nos Artigos 18 e 19 da Seccdo anterior, serdo
automaticamente anuladas.

3. O pagamento da taxa correspondente ao valor de cada Disciplina, Bloco ou Mddulos em que o
estudante pretende inscrever-se ndo equivale a inscrigdo, devendo para o efeito, este pagamento
ser acompanhado do preenchimento do formulario de inscrigdo, presencialmente ou online, nos
termos do nimero 1 do presente artigo. §(Ver anexo 1 — Regulamento do Pagamento de Taxas e
Propinas).

Artigo 21
(Renovagéo da Inscrigéo)

A renovacdo da inscri¢do realiza-se nos Sectores Académicos das Unidades Orgéanicas e/ou online, em

todo o territdrio nacional onde A Politécnica estiver representada e tem lugar no inicio de cada semestre

lectivo.
Artigo 22
(Anulacéo da Inscricéo)
1. O estudante, que pretende anular a inscricdo, deve redigir um requerimento, dirigido ao

Magnifico Reitor, a manifestar esse interesse e deve submeté-lo na Unidade Organica de origem.
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2. A inscricdo anulada pode ser retomada, ao abrigo do previsto nos artigos dispostos na Seccéo 1l

do Capitulo IV do presente Regulamento.
Artigo 23
(Prazos para Anulacéo da Inscricéo)

1. O estudante pode anular as inscri¢fes por requerimento dirigido ao Director da Unidade Organica

que administra o curso em causa, nos prazos definidos pelo Calendario Académico em vigor.

2. Fora do prazo referido no nimero anterior e na interrup¢do da frequéncia ou anulacdo da
inscricdo por impossibilidade de pagamento, considera-se desisténcia a Disciplina, Bloco ou

Maodulos e consequentemente reprovacdo nos mesmos.
Artigo 24
(Anulagéo de Inscrigdo e Taxas)

1. A anulacdo de inscricdo nos termos do nimero 1 do Artigo 22 ndo d& direito a reembolso das
taxas de matricula e de inscricdo, nem de qualquer outro pagamento efectuado antes da data do
despacho que autoriza a anulacdo da inscricdo. §(Ver anexo 1 — Regulamento do Pagamento de
Taxas e Propinas)

2. A anulagdo da inscricdo ou a desisténcia a disciplina ou curso, ndo isenta o estudante da
responsabilidade financeira contraida, e nem da direito ao reembolso de qualquer outro valor

pago, nos termos e prazos estabelecidos para o efeito.

3. Todo o estudante, que solicita anulacdo de matricula e/ou inscricdo, fica responsavel pelo
pagamento das propinas até ao més de entrada do pedido de anulacdo. §(Ver anexo 1 —

Regulamento do Pagamento de Taxas e Propinas)

SECCAO 111

NiVEL DE FREQUENCIA

Artigo 25

(Definicao)
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O nivel de frequéncia é a posi¢cdo em que o estudante se encontra no que respeita ao cumprimento do

Plano de Estudos do curso gue frequenta.
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Artigo 26
(Ambito)

O nivel de frequéncia do estudante é definido pelo semestre do Plano de Estudos a que pertencem as

Disciplinas, Bloco ou M6dulos dos semestres mais atrasados em gue o estudante esta inscrito.

SECCAO IV
PRECEDENCIAS
Artigo 27
(Justificagéo)

1. A frequéncia pedagogica das diferentes Disciplinas, Bloco ou Mddulos esta sujeita ao regime de
precedéncias definido no plano curricular do curso.

2. O estudante s6 pode inscrever-se em Disciplinas, Bloco ou Md6dulos subsequentes, quando tenha

obtido nota de frequéncia positiva ou aprovacdo nas disciplinas ou médulos precedentes.

3. Dada a natureza do modelo de educacgdo a distancia e, tendo em conta o curriculo baseado em
competéncias, a observancia do regime de precedéncias é flexivel.

CAPITULO IV
MUDANCA DE CURSO E REINGRESSO

SECCAO |
DISPOSICOES GERAIS
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Artigo 28
(Definicao)
1. A mudanca de curso é o processo de alteracdo do vinculo que liga o estudante a um determinado
curso, sem prejuizo das disposi¢cdes regulamentares em vigor n’ A Politécnica.
2. A formalizacdo da mudanca de curso realiza-se pela inscricdo no novo curso, nos termos do
Artigo 22 do presente regulamento.

3. Nos termos do nimero 1 do presente artigo, a mudanga de curso e a mudanga de regime do curso
ndo sdo equivalentes. A mudanca do regime de curso observa os termos dos Artigos 30 e 31 do

presente regulamento.
Artigo 29
(Responsabilidade do Pedido de Mudanca de Curso)

O pedido de mudanca de curso € da exclusiva responsabilidade do estudante, devendo ser respeitados 0s
prazos estabelecidos para o efeito e as condi¢fes de acesso ao curso pretendido.

Artigo 30
(Disciplinas Realizadas no Curso Anterior)
Autorizada a mudanca de curso, o estudante pode requerer a equivaléncia das disciplinas ou modulos
aprovados no curso anterior, para as disciplinas ou mddulos do curso que passa a frequentar, nos termos
dos Artigos 70 a 75 do presente regulamento.

SECCAO 11
PROCEDIMENTOS

Artigo 31
(Mudanga de Curso e de Unidade Organica)
O estudante pode mudar de um curso para o outro, de uma Unidade Organica para outra, mediante um

requerimento dirigido ao Magnifico Reitor e submetido na Unidade Organica de origem.
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Artigo 32
(Condicoes)
A mudanca de curso esta condicionada:

a) Ao cumprimento dos requisitos de admissdo e de acesso ao curso pretendido, incluindo o
certificado de conclusao da 122 classe ou equivalente, e outros critérios de admissdo aplicados
ao curso pretendido no ano de candidatura;

b) A avaliagdo do comportamento disciplinar do estudante feita pela Unidade Organica de
procedéncia.

SECCAO 111
REINGRESSO

Artigo 33
(Definicéo)
1. O reingresso é 0 processo através do qual o estudante, que tenha interrompido o curso, por
periodo igual ou superior a vinte e quatro (24) meses, pode, mediante requerimento ao Magnifico
Reitor, voltar a ingressar no curso e regime onde esteve inscrito.
2. O pedido de reingresso é da exclusiva responsabilidade do estudante, devendo respeitar 0s prazos
estabelecidos para o efeito no Calendario Académico e o pagamento da respectiva taxa. §(\Ver

anexo 1 — Regulamento do Pagamento de Taxas e Propinas)

Artigo 34
(Formalizagdo do Reingresso)
Autorizado o reingresso, a formalizacdo do mesmo realiza-se pela renovagdo da inscricdo em disciplinas

ou médulos do curso, nos termos dos Artigos 20 e 21 do presente regulamento.

CAPITULO V
FREQUENCIA DAS ACTIVIDADES CURRICULARES
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SECCAO |
PRESENCA EM ACTIVIDADES CURRICULARES

Artigo 35
(Assisténcia as aulas)
1. No Plano Analitico, devem constar as datas das aulas préaticas, cuja assisténcia é obrigatoria.
2. Embora ndo seja obrigatoria, a presenga, a participacdo activa e a realizacdo de actividades

inerentes as aulas tedricas constituem elementos de ponderacéo no processo de avaliacao.

3. Nos seminarios, incluindo o de Métodos de Pesquisa, Metodologia de Investigagdo Cientifica, em
aulas modulares, laboratoriais, disciplinas opcionais, apresentacdo de trabalhos e nas aulas
praticas, definidas pelo docente, no plano analitico, a presenca é obrigatdria, com uma
percentagem minima de 75% do tempo lectivo da actividade.

4, O nédo cumprimento da percentagem minima exigida, devidamente justificada,

I.  NAS disciplinas com exame, ou também escolhidas como opcionais, obriga o estudante a ir ao
exame, mesmo gue nas provas de frequéncia ndo tenha tido nota negativa.
Il.  Nos seminarios, disciplinas opcionais e laboratorios, que sdo disciplinas sem exame, implica a

reprovacéo.

Artigo 36
(Controlo de Presencas)

1. Com
pete ao docente, que lecciona a disciplina ou mddulo ou orienta a actividade curricular, controlar
a presenca dos estudantes nas actividades curriculares obrigatorias, por via de uma lista de
presencas.

2. A

realizacdo de todas as avaliacOes calendarizadas é obrigatéria para cada estudante.

SECCAO 11
LISTAS DE PRESENCAS E PAUTAS
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10.

11.

A WD

Artigo 37

(Importancia do Controlo da Lista de Presencas e Pautas)
Em cada um dos elementos de avaliacdo, os estudantes devem assinar a lista de presencas.
O docente tem acesso a lista dos estudantes desde o primeiro dia de aulas, através do sistema
informético de gestdo académica em uso na instituicéo.
E da responsabilidade de cada docente saber quem estd na sala de aulas e conhecer os seus
estudantes.
O docente deve controlar as presencas nas aulas obrigatorias e regista-las no sistema informatico
de gestdo académica.
O docente s6 deve permitir a assisténcia as aulas de estudantes inscritos e/ou em situag&o regular.
S6 constardo da pauta os estudantes inscritos na turma e na disciplina.
As avaliagdes devem ser langadas a medida que se realizam, no sistema informéatico de gestdo
académica, dentro dos prazos estipulados, para consulta dos estudantes.
Todos os resultados de frequéncia devem ser do conhecimento do estudante até ao ultimo dia de
aulas.
A pauta final deve ser entregue no Sector Académico da Unidade Orgénica, assinada, dentro dos
prazos estipulados no Calendario Académico.
Qualquer alteracdo a nota publicada deve ser devidamente comprovada e fundamentada pelo
respectivo docente.
A correccdo de notas s6 é aceite no prazo maximo de dez (10) dias de calendario apo6s a

publicacdo das mesmas.

SECCAO 111
FALTAS AS PROVAS DE AVALIACAO DE FREQUENCIA

Artigo 38
(Faltas e Desisténcias)
Considera-se falta a ndo comparéncia a avaliagao.
Considera-se desisténcia o abandono ou a interrupgéo da prova de avaliagéo.
O atraso superior a 15 minutos a uma prova é considerado falta.

A falta a uma prova de frequéncia deve ser justificada, por escrito, no prazo maximo de cinco (5)
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dias Uteis, em requerimento dirigido ao Director da respectiva Unidade Organica.

5. A falta a uma prova, por motivos administrativos, serd objecto de ponderacéo especifica.

6. Poderdo ser excepcionalmente autorizados a prestar provas noutras datas, os estudantes que,
comprovadamente, ndo tenham podido comparecer, ou tenham tido que interromper a respectiva

realizacdo por qualquer dos seguintes motivos:

a) Doenga que exija internamento, devidamente comprovada;
b) Falecimento de cnjuge, pai, mée, filho, enteado, irmao, sogros;
C) Deslocagdes profissionais previamente comunicadas, por escrito, pela direccdo da

entidade competente.
7. Se autorizada excepcionalmente a reposicao da prova de frequéncia, o docente marcara a data da
reposi¢cdo da mesma, com o estudante, antes da realizacdo da prova seguinte.
8. Se 0 motivo invocado ndo for considerado valido, de acordo com o que preconiza o Regulamento
Pedagdgico, a nota atribuida sera de zero (0) valores.
9. A reposicdo da prova é feita mediante o pagamento, pelo estudante, da respectiva taxa, com
excepcdo dos casos indicados nas alineas a) e b). § (Ver anexo 1 — Regulamento do Pagamento de

Taxas e Propinas)

SECCAO IV
FALTAS AS PROVAS DE EXAME FINAIS

Artigo 39
(Definicdo e Enquadramento)
1. Nos termos do presente artigo, entende-se por exames finais, 0 exame normal, o de recorréncia e
especial (EAD).
2. A falta de comparéncia as provas de exame é considerada reprovagao.
3. O estudante, que reprova no exame normal, efectua o exame de recorréncia, mediante o

pagamento da respectiva taxa.

4. A falta a uma prova de exame de recorréncia remete o estudante para a época seguinte.
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SECCAO V
CONTROLO DE EXECUGAO E PRESENCAS NAS ACTIVIDADES
CURRICULARES

Artigo 40
(Responsabilidade do Exercicio de Controlo)

1. Compete ao docente, que lecciona a Disciplina, Bloco ou Mdédulos, preencher o livro de sumarios
da turma no fim de cada aula ou outra actividade curricular, registando o tipo e o nivel de
execucdo da actividade realizada.

2. Compete ao Chefe de Departamento controlar o nivel de execu¢do do programa tematico da

disciplina, médulo, ou outra actividade curricular da turma.

CAPITULO VI
AVALIACAO DO ESTUDANTE

SECCAO |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 41
(Objectivos)
A avaliacdo dos estudantes cumpre 0s seguintes objectivos pedagogicos:

a) Verificar a existéncia dos pré-requisitos necessarios a aprendizagem de conteidos ou
matérias novas;

b) Comprovar o grau de desenvolvimento e assimilagdo dos conhecimentos, capacidades,
habitos e atitudes correspondentes aos objectivos da disciplina ou moédulo, actividade
curricular e curso;

c) Controlar o processo de ensino e aprendizagem, com vista a comprovar a adequacdo dos

conteudos, métodos e meios de ensino;
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d) Identificar as dificuldades ou insuficiéncias de aprendizagem dos estudantes, bem como as
causas do insucesso académico;
e) Estimular o estudo regular e sistematico dos estudantes;

f)  Apurar o rendimento académico de cada estudante no fim do semestre, ano lectivo ou curso.
Artigo 42
(Abrangéncia)

As bases para a avaliagdo sdo 0s objectivos e os contelidos correspondentes a cada actividade curricular,

expressa em cada plano analitico do modulo ou da disciplina, e ao curriculo no seu conjunto.
Artigo 43
(Avaliacao Qualitativa e Quantitativa)
1. A avaliacdo do rendimento académico do estudante faz-se de maneira quantitativa e qualitativa.

2. A avaliacdo quantitativa serd feita na base de indices numéricos correspondentes a uma escala de
0 a 20 valores, de acordo com o disposto no Artigo 44.

3. A avaliacdo qualitativa corresponde a uma escala de: Excelente (19-20); Muito Bom (17-18);
Bom (14-16); Suficiente (10-13); Insuficiente (8-9) e Mau (0-7).

4, A avaliacdo qualitativa deve, em devido tempo, ser convertida em avaliagdo quantitativa, de
acordo com os indicadores do Artigo 44, para que ela possa ser facilmente incorporada no célculo

da avaliagéo global do estudante nessa disciplina, modulo ou actividade curricular.
Artigo 44
(Obrigatoriedade da Avaliacéo)

1. E obrigatdria a avaliacdo do estudante em todas as disciplinas do Plano de Estudos, dentro do
regime que frequenta.

2. As formas e tipos de avaliagdo qualitativa e quantitativa, previstas em algumas actividades
curriculares, devem constar dos programas analiticos da respectiva disciplina, médulo ou
actividade curricular a que o estudante tem acesso na primeira semana de aulas.

3. E da responsabilidade do docente, que lecciona a disciplina ou médulo, informar os estudantes,
através do plano analitico, sobre as actividades curriculares e as formas de avaliacdo aprovadas

para essa disciplina ou médulo, no inicio da sua leccionacao.
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Artigo 45

(Avaliacdo Quantitativa)

A avaliacdo quantitativa, com base na escala de 0 a 20 valores, deve obedecer ao disposto em seguida:

2.

a)

b)

d)

19 a 20 - O estudante domina de forma excelente o contetdo de conhecimentos em todos 0s
seus aspectos, gerais ou especificos; apresenta-os oralmente ou por escrito, com clareza, rigor
e criatividade; da provas de um pensamento independente, seguro, eficaz e criativo na
resolugdo dos respectivos problemas.

17 a 18 - O estudante domina o respectivo conteldo de conhecimentos nos seus aspectos
gerais e especificos; apresenta-os oralmente ou por escrito, com clareza e rigor; da provas de
pensamento independente e de criatividade; apenas ocasionalmente comete erros em questdes
de detalhe e secundéarios; aborda os problemas respectivos com seguranca, rapidez e
eficiéncia.

14 a 16 - O estudante tem conhecimentos sistematizados da estrutura da respectiva matéria;
apresenta-os de forma fluente e correcta; no tratamento dessas matérias trabalha
independentemente e precisa de pouca ajuda; comete poucos erros em aspectos hdo
essenciais; aborda os problemas respectivos com seguranca e eficiéncia.

10 a 13 - O estudante tem conhecimentos sistematizados da estrutura fundamental da matéria;
precisa de alguma ajuda no tratamento dessas matérias; comete por vezes erros em aspectos
ndo essenciais; aborda os problemas respectivos com pouca seguranca.

8 a 9 — O estudante ndo cumpre com as exigéncias das respectivas disciplinas, médulos ou
actividades curriculares. Cumpre apenas 0s requisitos minimos para ser admitido a exame.

0 a 7 - O estudante ndo cumpre com as exigéncias das respectivas disciplinas, médulos ou

actividades curriculares.
Artigo 46

(Formas de Avaliacé&o)

A avaliacdo do estudante realiza-se sob duas formas:

Avaliagéo de Frequéncia;

Avaliagdo por Exame.

A Auvaliacdo de Frequéncia ndo é cumulativa e efectua-se no decurso do semestre ou médulo a
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que diz respeito, referindo-se as unidades tematicas do programa da disciplina.

3. A Avaliacdo por Exame efectua-se no final do semestre ou moédulo e engloba toda a matéria
leccionada.
4. Os seminérios, laboratorios, aulas préaticas e disciplinas opcionais (constantes de lista especifica)

séo avaliados segundo a participacdo e prestacdo do estudante durante 0s mesmos.
5. As disciplinas opcionais, seleccionadas em outros Planos de Estudo, sdo avaliadas de acordo com
o0 art.°. 56 do presente regulamento.
Artigo 47

(Vigéncia do Arquivo de Provas)

As provas de exame sdo arquivadas na Unidade Organica que lecciona a disciplina ou médulo, por um

periodo de cinco (5) anos.
Artigo 48
(Direito de Obtencao de Certificacdo)

O estudante tem o direito de receber, quando o solicitar e independentemente do nivel de frequéncia, 0s
certificados das disciplinas ou médulos feitos, da carga horaria, da conduta académica e outros, conforme
0 cumprimento do plano de estudos do seu curso, desde que tenham sido cumpridas todas as suas

obrigac@es para com a instituicao.
SECCAO 11
AVALIACAO DE FREQUENCIA

Artigo 49
(Elementos de Avaliagéo)

1. A avaliacdo de frequéncia compreende, no minimo, dois elementos escritos, na forma presencial
ou virtual, individuais e/ou em grupo, e/ou trabalhos praticos, podendo ser complementados com

provas orais, com pondera¢gdo maxima de 30%, durante a aula.

A avaliacdo de frequéncia é uma actividade com caracter permanente. Para a avaliagdo de
frequéncia, concorrem os trabalhos de avaliacdo realizados ao longo da vigéncia da disciplina,
bloco ou modulo. Os trabalhos que concorrem para a avaliagdo de frequéncia realizam-se sob

responsabilidade do docente da disciplina, bloco, modulo ou actividade curricular.
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2. A avaliacdo por exame compreende sempre uma prova escrita, podendo ser complementada com
uma prova oral com uma ponderacao entre 30 a 50%, que ocorre sempre na presenca de um Juri,
composto de pelo menos trés (3) elementos, desighado para o efeito pela Direc¢do da respectiva

Unidade Organica.
Artigo 50
(Caracteristicas das Provas)

1. A elaboragdo das provas deve incidir sobre os contetdos programaticos leccionados, o que
pressupde uma definicdo correcta de objectivos.

2. Os enunciados deverdo conter a cotacdo de cada uma das questdes formuladas.

3. Os enunciados das provas e 0s respectivos guibes de correccdo devem ser entregues pelos
docentes aos Chefes de Departamento e/ou ao Sector Académico da Unidade Orgénica.

4, A duracdo das provas de frequéncia escritas €, em regra, igual ao tempo de uma aula.
5. As provas de frequéncia, depois de classificadas, devem, obrigatoriamente, ser devolvidas aos
estudantes.
6. Em caso de reclamagéo, o estudante deve apresentar a prova original sem rasuras, nem corrector.
7. A duragdo méaxima da prova do exame é de trés (3) horas.
Artigo 51

(Prazos para Divulgacéo dos Resultados)

Os resultados das avaliagdes de frequéncia previstas no programa de cada disciplina, médulo, bloco ou

actividade curricular devem ser divulgados até quinze (15) dias ap0s a sua realizag&o.
Artigo 52
(Notas das Frequéncias)

1. A classificacdo de frequéncia € o resultado da média ponderada das notas obtidas nos trabalhos de
avaliacdo semestral, conforme especificacfes dos programas analiticos da disciplina, médulo ou

outra actividade curricular, disponibilizados pelo docente no inicio do semestre.

2. As notas das frequéncias devem ser lancadas, no sistema de gestdo académica, nos prazos

regulamentados.
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SECCAO 111

CONSULTA E REVISAO DAS PROVAS DE AVALIACAO

Artigo 53
(Prazos para Reviséo de Provas)

Ao estudante assiste o direito de requerer ao Director da Unidade Organica que administra o curso onde
ele esta inscrito, cinco (5) dias apos a data de publicagdo dos resultados, a revisdo das suas provas ou
outros trabalhos de avaliagdo de frequéncia, mediante pagamento da taxa correspondente. § (Ver anexo 1

— Regulamento do Pagamento de Taxas e Propinas).

Artigo 54
(Jari de Revisdo de Provas de Frequéncia)
Compete ao Director da Unidade Organica:
a) Designar dois ou mais docentes ndo envolvidos na correc¢do da prova em causa, para
efectuarem a revisdo da mesma, dos quais preferencialmente um, deve ter um grau

académico superior ao do elaborador da mesma;

b) Ponderar e publicar os resultados da revisdo de provas, até quinze (15) dias apds a data de

entrada do respectivo pedido.

SECCAO IV
AVALIACAO FINAL

Artigo 55
(Avaliacdo Final)

1. Entende-se por avaliagdo final da disciplina, médulo, bloco ou outra actividade curricular, o
exame ou outra forma de avaliacdo prevista no programa, cuja realizacdo esta condicionada ao
cumprimento integral das actividades académicas previstas.

2. A avaliacdo final da disciplina, mddulo, bloco ou actividade curricular, pode ser escrita e/ou oral
e/ou prética, de acordo com o programa estabelecido para cada disciplina, moédulo ou actividade

curricular.
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Destas avaliacdes fazem parte: 0 exame normal, o exame de recorréncia, o especial e 0 exame
extraordinario, designando-se por exame extraordinario aquele que o estudante pode ser
autorizado a realizar fora do periodo estabelecido no Calendario Académico, sem prejuizo dos

demais dispositivos do presente regulamento.

Compete ao Director da Unidade Organica, que administra o curso, autorizar a realizacdo do

exame extraordinario.

O exame normal e o de recorréncia tém lugar numa época Unica de exames, cujas datas sdo

divulgadas semestralmente através do Calendario Académico d’A Politécnica.

SECCAO V
ADMISSAO A EXAME E APROVACAO

Artigo 56
(Aprovacéo e Reprovagéo)

E aprovado, sem ser submetido a exame, o estudante que, cumulativamente:

a) Tenha realizado todas as avaliagdes de frequéncia calendarizadas pelo docente;

b) Tenha cumprido o requisito de assisténcia minima as aulas referidas no art.° 35,
n.°3;

C) N&o tenha tido nota inferior a dez (10) valores em qualquer das avaliagOes de
frequéncia.

E submetido automaticamente a exame o estudante que:

a) Tenha tido nota inferior a dez (10) valores em qualquer das avaliagdes de frequéncia e
tenha média de frequéncia igual ou superior a oito (8) valores;

b) Tenha faltado a uma ou mais avaliacdes de frequéncia, mesmo que a média de frequéncia
seja igual ou superior a dez (10) valores;

C) N&o tenha cumprido o estipulado no art.°. 35, n.° 3.

Néo é submetido a exame, ficando automaticamente reprovado na disciplina, o estudante que:

a) Desista da frequéncia;

b) Tenha uma média de frequéncia inferior a oito (8) valores;

Fica aprovado, depois do exame, o estudante que, cumulativamente:

a) Obtenha nota de exame nao inferior a dez (10) valores; e

b) Tenha média final igual, ou superior a dez (10) valores.
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5. A nota final na disciplina ¢é a resultante da média aritmética entre a média de frequéncia e a nota

de exame.
6. As notas das provas de frequéncia e do exame ndo sdo passiveis de arredondamento.
7. S6 é permitido o arredondamento da média de frequéncia e da média final na disciplina.

Artigo 57

(Incompatibilidade de horarios)

A Instituicdo ndo se obriga a estabelecer horérios que permitam ao estudante compatibilizar a assisténcia
as aulas de disciplinas, ou a realizacdo de exames, de diferentes anos do curso. Essa organizacdo é

unicamente da responsabilidade do estudante

SECCAO VII

REVISAO DA PROVA DE AVALIACAO FINAL

Artigo 58
(Enquadramento)

Ao estudante assiste o direito de requerer a copia e/ou a revisao de provas de avaliagdo final (exames),
mediante o pagamento de taxas estabelecidas para o efeito. § (Ver anexo 1 — Regulamento do Pagamento

de Taxas e Propinas)
Artigo 59
(Prazos para o Pedido de Reviséo)

O pedido fundamentado de revisdo da prova de avaliagdo final é feito até cinco (5) dias apds a data de
publicacéo dos resultados de exame e é dirigido ao Director da Unidade Organica que administra o curso

onde o estudante se encontra inscrito.
Artigo 60

(Juri de Revisao de Provas)
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1. Compete ao Director da Unidade Organica nomear um jdri composto por, no minimo, dois docentes
da area Cientifico-Pedagdgica da disciplina para efectuar a revisdo. Preferencialmente quem preside o

jari deve ser o docente mais qualificado.

2. O jari de revisdo dispde de cinco (5) dias para analise da prova e elaboracdo do relatério detalhado

das conclusoes.

3. A classificagdo final da revisdo de prova é a nota atribuida pelo Jari, devendo o respectivo
relatorio ser também encaminhado a Vice-Reitoria Cientifico-Pedagdgica para avaliacéo.

4. O resultado da revisao deve ser divulgado no prazo méaximo de quinze (15) dias Uteis, contados a
partir da data de entrega do pedido.

Artigo 61
(Notas obtidas na Revisédo de Provas)

1. A nota de revisdo da prova prevalece, para todos os efeitos, sobre a nota obtida na respectiva
avaliacdo final.

2. Das conclusdes deste processo nao cabe recurso.
3. A caucdo so é devolvida se a nota obtida ditar a passagem na disciplina.
SECCAO VIII
Exames
Artigo 62

(Epocas de Exame)

1. Existem trés épocas de exame:
. Normal, recorréncia e especial, no fim de cada semestre;
. Extraordinaria, no final do Gltimo semestre ou modulo curricular.
2. Na época normal participa o estudante abrangido pelo art.° 35, N.° 2.
3. Na época de recorréncia participa o estudante que tenha frequentado a disciplina e reprovado na

época normal.
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4. A época especial aplica-se apenas para o regime de EAD. Nela participa o estudante que tenha
frequentado e reprovado na época normal, bem como aquele que tiver registo de pelo menos uma

avaliacdo, assim como o que pretende efectuar a melhoria de nota.

O estudante pode solicitar exame na época especial até um maximo de trés vezes, findas as quais

deverd voltar a frequentar a disciplina.

5. A época extraordindria abrange o estudante que tenha frequentado e reprovado até duas
disciplinas, para a conclusdo do curso.
Ndo sdo elegiveis para a época extraordinéria as disciplinas opcionais, 0s seminarios, incluindo o

de Métodos de Pesquisa, o0 de Metodologia de Investigacdo Cientifica e laboratérios.

EXAME DE RECORRENCIA

Artigo 63
(Aplicabilidade)
Pode apresentar-se ao exame de recorréncia o estudante que:

a) Tenha reprovado no exame de época normal;
b) Tenha faltado ao exame de época normal;

c) Pretenda efectuar a melhoria de nota.

Artigo 64
(CondicGes de Admisséo)

A admissdo ao exame de recorréncia, especial e extraordinario esta sujeita ao pagamento de uma taxa nos
servicos de Tesouraria da Unidade Orgénica onde o estudante esta inscrito, dentro dos prazos
estabelecidos no Calendério Académico d’A Politécnica. § (Ver anexo 1 — Regulamento do Pagamento de

Taxas e Propinas)
Artigo 65

(Prazos para Divulgacao dos Resultados dos Exames)
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Os resultados dos exames devem ser langados no sistema de gestdo académica até ao maximo de cinco

(5) dias ap6s a data da sua realizagdo.
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Artigo 66
(Melhoria de Nota)
1. O estudante s6 pode requerer a melhoria de nota uma vez por cada disciplina.
2. A melhoria de nota efectua-se na época de exame de recorréncia e especial (EAD) em que a

disciplina é oferecida.

3. O estudante pode candidatar-se a melhoria de nota até dois anos apds a aprovacdo na disciplina
em causa.

4. N&o poderdo ser efectuados exames para melhoria de nota, ap6s ter sido emitido o respectivo
Certificado.

5. Apos a realizacdo da prova para melhoria de nota, a classificacdo final do estudante serd a nota
mais elevada.

6. N&o é permitida a melhoria de nota na disciplina em que o estudante tenha obtido equivaléncia.

7. A admissdo ao exame de recorréncia, para efeitos de melhoria de nota, esta sujeita ao pagamento

de uma taxa nos servicos de tesouraria da Unidade Orgéanica onde o estudante esta inscrito, dentro
dos prazos estabelecidos no Calendario Académico d’A Politécnica. 8 (Ver anexo 1 —

Regulamento do Pagamento de Taxas e Propinas)

SECCAO XI

CLASSIFICACAO FINAL DA DISCIPLINA

Artigo 67
(Célculo da Média Final)

A classificacdo final da disciplina obtém-se a partir da média ponderada entre a classificacdo do exame ou
outra forma de avaliacdo final e a classificacdo de frequéncia, quando aplicavel, em conformidade com as

indicagOes contidas no programa analitico de cada disciplina ou outra actividade curricular.
Artigo 68
(Aprovacéo sem Exame)

No caso de aprovacdo sem exame, a classificacdo final da disciplina ou médulo é a classificacdo de

frequéncia.
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SECCAO XlI

AVALIACAO FINAL DO CURSO

Artigo 69
(DA CONCLUSAO DOS CURSOS)
(Licenciatura)

1. Obtém o grau de Licenciado o estudante que, cumulativamente, tiver:
I.  Completado o nimero minimo de créditos estabelecido no Plano de Estudos para a conclusdo
do ciclo;
Il.  Concluido todas as disciplinas nucleares do respectivo Plano de Estudo;
I1l.  Apresentado e defendido o respectivo Trabalho de Fim de Curso, de acordo com o
Regulamento de Graduagfes em vigor na Instituicdo.
2. A Nota Final da Licenciatura ¢ a média ponderada entre a forma de culminacao de curso adoptada
e as restantes disciplinas do plano de estudos do estudante.
3. A monografia, o relatério de estagio e o artigo cientifico representam um peso de 25% na nota
final do estudante, enquanto o exame oral representa 15%.

CAPITULO VII

EQUIVALENCIA DE DISCIPLINAS FEITAS
SECCAO |
DISPOSIC@ES GERAIS
Artigo 70
(Tipos de Pedidos de Equivaléncia)

1. N’A Politécnica sdo considerados trés (3) tipos de pedido de equivaléncia:
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a) De disciplinas de cursos da mesma Unidade Organica;
b) De disciplinas de cursos de diferentes Unidades Orgéanicas d’A Politécnica;

c) De disciplinas de cursos de outras Universidades ou instituicdes de ensino superior.

A base da apreciacdo do pedido e das propostas de equivaléncia sdo os pareceres dos docentes

responsaveis pelas disciplinas para as quais se solicita a equivaléncia;

Estes pareceres tém de ser fundamentados numa andlise comparativa entre 0s programas
analiticos das disciplinas feitas pelo requerente no curso de proveniéncia e 0s correspondentes, no
curso da Universidade Politécnica, tendo em conta ndo s6 os contetidos, mas também as cargas

horérias.
Artigo 71

(Homologacéo das Equivaléncias)

Compete ao Magnifico Reitor da Universidade Politécnica homologar as equivaléncias, podendo,

contudo, ao abrigo dos Estatutos, delegar parte dessas competéncias ao Vice-Reitor e aos directores de

Unidade Organica.

SECCAO 11

INSTRUCAO DOS PROCESSOS DE EQUIVALENCIA

Artigo 72
(Tramitacéo dos Processos de Equivaléncia)

Os pedidos de equivaléncias de estudantes que mudam de um curso para outro da mesma
Unidade Orgénica ou de um curso para outro, de diferentes Unidades Orgénicas, dentro d’A
Politécnica devem ser instruidos na respectiva Unidade Organica, mediante apresentacdo de

Requerimento dirigido ao Magnifico Reitor;

Os pedidos de equivaléncia de estudantes que mudam de outras instituicbes de ensino superior

para A Politécnica devem ser instruidos mediante a apresentacao dos seguintes documentos:
a) Requerimento dirigido ao Magnifico Reitor;

b) Fotocopia autenticada do certificado das disciplinas feitas pelo requerente na IES de

proveniéncia.
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c) Programas analiticos das disciplinas feitas (originais, ou fotocOpias autenticadas).
3. Os programas analiticos das disciplinas feitas devem:

a) Incluir as respectivas cargas horéarias, salvo 0s casos em que estas constem em outro

documento apresentado.

b) Ter as paginas numeradas e rubricadas com a chancela da instituicdo de onde provém,

ou selo branco.
Artigo 73
(Requisitos para Obtencéo de Equivaléncias)
As equivaléncias sdo atribuidas nos casos em que:

a) Os conteldos e as cargas horérias dos programas apresentados pelo requerente
coincidem com os das disciplinas correspondentes no curso pretendido ou
frequentado n’ A Politécnica,;

b) Os conteudos e as cargas horarias dos programas apresentados pelo requerente ndo
coincidam com o das disciplinas correspondentes no curso pretendido ou frequentado
n’A Politécnica, mas a percentagem de cobertura daqueles elementos (conteudos e
cargas horarias) seja no minimo de 75%;

c) A equivaléncia justifica e obedece a jungdo de contetdos ou cargas horarias de duas
(2) ou mais disciplinas, onde a classificacdo aplicada sera a media aritmética das

classificagdes dessas disciplinas.
Artigo 74
(Quadro de Equivaléncias Obtidas)

Do quadro de equivaléncias dadas, devem constar a disciplina ou as disciplinas feitas e respectivas notas
do curso de proveniéncia e a disciplina ou as disciplinas e a classificagdo a que equivalem no curso

pretendido ou frequentado n’A Politécnica.
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SECCAO 111

TAXAS DE EQUIVALENCIAS

Artigo 75
(Célculo de Taxas)

1. Os pedidos de equivaléncias sdo sujeitos ao pagamento de uma taxa por disciplina ou ano
curricular, a ser saldada no acto da instru¢do do processo, independentemente de a equivaléncia

vir ou ndo a ser atribuida. §(\VVer anexo 1 — Regulamento do Pagamento de Taxas e Propinas)

2. Para permitir o céalculo da taxa a pagar, o requerente deve arrolar no pedido, as disciplinas e
respectivas duragdes (semestral/anual). §(Ver anexo 1 — Regulamento do Pagamento de Taxas e
Propinas)

3. Caso o requerente ndo observe o estabelecido no ponto anterior, a taxa sera calculada a partir do
namero de disciplinas da instituicdo de proveniéncia nas quais tenha obtido aproveitamento e
cujos programas analiticos tenha apresentado. §(Ver anexo 1 — Regulamento do Pagamento de
Taxas e Propinas).

CAPITULO VIII

RESPONSABILIDADE DISCIPLINAR
SECCAO |

INFRACQC)ES DISCIPLINARES
Artigo 76

(Fraude Académica)

Por fraude académica entende-se o facto que possa indiciar ter um estudante cometido qualquer

irregularidade, num trabalho ou numa prova.
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Artigo 77
(Sancdes Disciplinares)

1. Ao estudante que viole os seus deveres, abuse dos seus direitos ou da boa-fé dos érgdos ou
dirigentes académicos ou que de qualquer maneira prejudique o prestigio da Universidade
Politécnica, serdo aplicadas sanc¢Bes disciplinares, sem prejuizo de procedimento criminal ou

civil.
2. A responsabilidade disciplinar é individual, independente e ndo exime o infractor de assumir a
responsabilidade criminal e/ou civil a que a sua conduta der lugar.
Artigo 78
(Tipos de Infraccdes Disciplinares)

Sé&o infracgdes disciplinares as seguintes:

1. Desrespeito as autoridades académicas, ameagas, injurias e ofensas corporais contra dirigentes,

docentes, discentes e funcionarios da instituicéo;

2. Uso indevido ou abusivo do nome, do equipamento e instalaces da instituicdo, furto, roubo e

danificagdo de propriedades d’A Politécnica;

3. Qualquer acto ou tentativa de falsificacdo de identificacdo, declaragdo, assinatura e entrega de
documentos falsos durante o processo de admissdo, matricula, inscricdo, mudanga de curso,
equivaléncia, reingresso, candidatura e obtencdo da bolsa de estudos, isencdo e reducdo de

propinas n’A Politécnica e durante a frequéncia das disciplinas ou médulos;

4. Plagio e qualquer acto ou tentativa de utilizacdo, obtencdo, cedéncia ou transmissdo de
informac@es, opinides ou dados, pelo préprio, por intermédio de, ou com a cumplicidade de
outrem, nomeadamente: através de livros, cabulas e outras fontes, realizada por meios escritos,

orais, gestuais ou virtuais, antes e durante a realizacdo de provas de avaliacao;

5. Falsificacdo de assinaturas em listas de presencas, em actividades curriculares e em trabalhos e

provas de avaliagéo;

6. Frequéncia de aulas em regime distinto do da sua inscri¢do sem a devida autorizag&o;
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7. Suborno de docentes ou de funciondrios da institui¢do visando:
a) Adulterar ou viciar normas, regras ou procedimentos estabelecidos pela instituig&o;
b) Obter elementos de provas de avaliacdo antes da sua realizag&o;

c) Adulterar ou viciar a classificacdo obtida nas provas de avaliacdo ou nas pautas

publicadas.

8. Embriaguez, consumo ou posse de estupefacientes, ou estado de drogado nas instalacdes

universitarias;

9. Realizacdo da cerimonia de recep¢do de caloiros ndo autorizada pelo Director da Unidade

Orgénica, ou a sua realizagdo fora dos pardmetros institucionais que regem esta actividade.

SECCAO 11
SANCOES
Artigo 79

(Tipos de Sancdes Disciplinares)

A ocorréncia de actos descritos na Secc¢do | do presente capitulo, e de acordo com a sua gravidade,

independentemente do procedimento criminal correspondente, conduzem a aplicacdo das seguintes

sancoes:
a) Repreensdo oral na presenca da turma;
b) Repreensdo registada e afixacdo publica da mesma;
C) Indemnizacéo pelos danos causados;
d) Exclusdo ou reprovacdo na disciplina ou mddulo em causa e sem direito a exame de
recorréncia;
e) Anulagdo da inscri¢do nas restantes disciplinas ou médulos;
f) Interdig&o da inscricdo no semestre subsequente ao do acto;
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0) Perda dos direitos e regalias relacionadas com bolsa de estudo, isencdo ou

reducdo de propinas, concedidas pela Universidade, por um periodo minimo de 1

ano;
h) Interdicdo de admissdo, matricula, inscricdo ou reingresso por periodo de 1 a 3
anos;
i) Expuls@o d’A Politécnica.
Artigo 80
(Aplicacao das Sancdes Disciplinares)
1. As sancOes descritas no numero anterior serdo aplicadas de acordo com a gravidade do acto

praticado ou com a ocorréncia de reincidéncia ou de acumulacéo de actos referidos no Artigo 78.

2. Para todos os efeitos legais, concorrendo pelo menos uma circunstancia agravante, a pena

aplicavel serd a imediatamente superior.
Artigo 81
(Aplicabilidade)

1. Aplica-se a penalizagdo de repreensdo oral na presenga da turma ao estudante que praticar as

seguintes infraccoes:

a) Atrasos sistematicos as aulas praticas;
b) Faltas injustificadas equivalentes a 10% da carga horaria obrigatéria do estudante;

c) Desrespeito aos colegas.

2. A penalizacdo de repreensdo registada é aplicada ao estudante que praticar qualquer uma das
seguintes infracges:

a) Uso indevido dos bens da Instituicdo;

b) Desrespeito as autoridades académicas e funcionarios da instituicao;

C) Desobediéncia as ordens e/ou instrucdes legais das autoridades académicas;

d) Apresentacdo em estado de embriaguez ou de drogado durante as actividades académicas.
3. A penalizacdo de multa e indemnizacdo pelos danos causados é aplicada ao estudante que

danificar bens da Instituicdo ou causar perdas & mesma.
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4. A penalizacao de reprovacao ou exclusdo na disciplina ou médulo em causa, sem direito a exame

de recorréncia, é aplicada ao estudante que praticar.
a) Fraude académica;
b) Plagio;
c) Falsificacdo de assinaturas em listas de presenca em actividades curriculares;
d) Falsificacdo de assinaturas em trabalhos e provas de avaliacéo;

5. Todas as fraudes comprovadas na realizacdo da monografia ou de outra forma de culminacéo de
curso adoptada, como sejam os casos de plagio, devem ser comunicadas, em relatorio

circunstanciado, a coordenacdo do curso, pelos respectivos arguentes.

6. A anulacdo da inscrigdo nas restantes disciplinas ou modulos sera aplicada ao estudante que

praticar:
a) Qualquer um dos actos previstos no nimero anterior, com reincidéncia de ocorréncia;

b) Ndo respeitar o regime de precedéncias estabelecidas no curso, bem como os regimes

de progressao e outros regulamentos em vigor n’A Politécnica;
c) Frequentar aulas em regime distinto do da sua inscri¢do sem a devida autorizacéo;
7. A pena de interdi¢do da inscricdo no semestre seguinte, serd aplicada ao estudante que:

a) Ameagar, injuriar, ofender corporalmente ou difamar as autoridades académicas,

colegas ou funcionarios;
b) Furtar, burlar ou desviar bens da Instituicao;

c) Praticar fraude académica ou plagio com reincidéncia, acumulagdo ou sucessdo de

infraccoes;

d) Falsificar assinaturas em listas de presencas, em actividades curriculares, em trabalhos

e provas de avaliacdo, com reincidéncia, acumulagéo ou sucesséo de infraccdes;

e) Praticar ou facilitar a distribuicdo onerosa ou gratuita de parte ou da totalidade duma

prova de avaliacdo, antes ou durante a sua realizacao;
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8.

f) Falsificar ou adulterar a classificacdo obtida na prova de avaliacéo;

g) Usar documento falso ou falsa identidade para a obtencdo de vantagens académicas,

financeiras e/ou profissionais.

Sera definitivamente interdito de ingressar e/ou expulso d’A Politécnica o estudante que praticar

gualquer uma das seguintes infraccoes:

a) Organizar e/ou aderir a uma greve ou manifestacéo ilegal;

b) Bloquear acessos as instalacdes universitarias;

C) Praticar actos de sabotagem;

d) Praticar actos ndo previstos neste regulamento que resultem em injuria fisica contra

dirigentes, docentes, funcionérios e discentes;
e) Praticar outros actos ndo previstos neste regulamento que resultem em danos a

propriedades e ao bom nome da instituicao.
Artigo 82

(Definicéo das Sancdes)

Para efeitos do presente regulamento:

a)

b)

d)

Repreensdo oral na presenca da turma — é a adverténcia oral, feita pelo docente diante dos colegas
da turma, ao estudante que praticar infraccGes constantes nas alineas a), b) e ¢) do nimero 1 do
Artigo 81;

Repreensdo registada e afixacdo publica da mesma — é a adverténcia escrita, feita por uma
autoridade académica, ao estudante que praticar as infrac¢des constantes nas alineas a), b), c) e d)
do niamero 2 do Artigo 81, a qual é depositada no processo individual do estudante, depois de
afixada em lugares destacados da Escola, Instituto ou Departamento onde o estudante esta

inscrito;

Indemnizacdo pelos danos causados — consiste na compensacao efectuada a Politécnica pelo

estudante que praticar as infraccdes de que resultem danos e/ou perdas para a universidade;

Excluséo ou reprovagdo na disciplina ou modulo em causa, sem o direito a exame de recorréncia
consiste na ndo admissao ao exame ou na frequéncia sem aproveitamento na disciplina ou modulo

em questdo, com a consequente perda do direito de realizacdo do exame de recorréncia, do
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9)

h)

estudante que praticar as infraccdes constantes das alineas a), b), ¢) e d) do nimero 4 do Artigo
81;

Anulacdo da inscricdo nas restantes disciplinas ou mdédulos consiste na aplicacdo da sangéo
descrita na alinea c) acrescida da invalidacdo da inscricdo das restantes disciplinas ou médulos ao
estudante que praticar as infraccdes constantes das alineas a), b) e ¢) do nimero 4 do Artigo 81 e,

concorrendo pelo menos uma circunstancia agravante;

Interdicdo da inscricdo no semestre subsequente ao do acto consiste na perda do direito de
frequéncia do semestre seguinte ao da ocorréncia da infraccdo, pelo estudante que praticar as

infraccBes constantes das alineas a), b), c), d), e), f) e g) do nimero 7 do Artigo 81;

Interdicdo de admissdo, matricula, inscricdo ou reingresso durante o periodo minimo de um (1)
ano e maximo de trés (3) anos consiste na perda do direito de admissdo, de matricula ou de
reingresso n’A Politécnica, por um periodo ndo inferior a 12 meses, ao estudante que praticar as
infraccBes constantes nas alineas a), b), c), d), ), f) e g) do nimero 7 do artigo 81, com a

concorréncia de pelo menos uma circunstancia agravante;

Expulsdo da Universidade Politécnica consiste na quebra do vinculo existente entre A Politécnica
e 0 estudante que praticar as infracgcdes constantes das alineas a), b), c) d) e €) do nimero 8 do

Artigo 81, e concorréncia de duas ou mais circunstancias agravantes.
Artigo 83

(Implicac@es do Procedimento Disciplinar)

Com excepcdo da sancao indicada na alinea a) do Artigo 79, a aplicacdo das restantes penas esta sujeita

a registo no processo individual do estudante infractor.
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SECCAO 111

COMPETENCIAS PARA A APLICACAO DE SANCOES

Artigo 84
(Ambito)
1. Compete ao docente a aplicacdo da san¢do prevista na alinea a) do Artigo 82.
2. Compete ao Director da Unidade Organica, em coordenacdo com o Director Académico, a

aplicacdo das san¢des estabelecidas nas alineas b), c) e d) do Artigo 82.

3. Compete ao Director da Unidade Orgénica, em coordenacdo com o Director Académico, a

aplicacdo da sangdo prevista na alinea €) e f) do Artigo 82.

4, Compete ao Vice-Reitor a aplicacdo das sangOes previstas nas alineas g) e h) do Artigo 82.
5. Compete exclusivamente ao Reitor a aplica¢cdo das penas previstas nas alineas i) do Artigo 82.
SECCAO IV

PROCEDIMENTO DISCIPLINAR

Artigo 85
(Poder disciplinar)

1. A entidade empregadora tem o poder disciplinar sobre o trabalhador que se encontre ao seu

servico, podendo aplicar-lhe as sangdes disciplinares previstas no artigo n. 78.

2. O poder disciplinar pode ser exercido directamente pelo empregador ou pelo superior

hierarquico do trabalhador, nos termos por aquele estabelecidos.
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Artigo 86
(Participacéo de infracgéo)

A aplicacdo de todas as sangdes previstas na Seccdo Il carece de participacdo escrita da ocorréncia no

prazo de cinco (5) dias, contados a partir da data da constatacdo do acto, ao:

a) Director da Unidade Organica que administra o curso em que o estudante se encontra

matriculado, quando verificada nestas instituicdes;
b) Director dos servigos centrais da area em que tiver sido verificada a mesma;
c) Magnifico Reitor, quando verificada em outras circunstancias.
Artigo 87
(Competéncia da Participagao)
Podem participar os actos ilicitos:
a) O empregador;
b) O trabalhador;
c) O superior hierarquico;

d) Qualquer pessoa que presenciar o acto ilicito.

Artigo 88
(Prescrigéo de infracgo)

A infraccdo disciplinar prescreve no prazo de seis meses, a contar da data da ocorréncia da mesma,
excepto se os factos constituirem igualmente crime, caso em que sdo aplicaveis 0s prazos prescricionais

da lei penal.
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Artigo 89
(Instauracéo de Processos Disciplinares)

A aplicacdo das san¢bes estabelecidas nas alineas d) a j) do Artigo 79 é precedida da instauracdo de um

processo disciplinar, do qual conste a/o:
a) Participacdo fundamentada da infraccao praticada;

b) Nota de culpa, especificando as infraccbes cometidas, a data, a hora e o local da
prética e da prova produzida;

c) Copia da notificacdo ao infractor da nota de culpa;
d) Defesa do infractor;

e) Relatorio do encerramento, contendo a andlise, as conclusdes, as circunstancias

atenuantes e agravantes e a proposta de pena a aplicar.

Artigo 90
(Tramitac&o do Processo Disciplinar)
1. A instauracdo do processo disciplinar comega com a notificacdo ao infractor da nota de culpa.

2. O infractor tem o prazo maximo de 8 dias a partir da notificacdo, para deduzir a sua defesa por

escrito, oferecendo provas e/ou requerendo a realizacao de diligéncias complementares.

3. Iniciada a instauracéo do processo disciplinar, o instrutor devera conclui-lo num prazo méaximo de
30 dias, prorrogaveis por 10 dias, mediante autorizacdo expressa do Director da Unidade

Organica.

4. Concluida a instrugdo do processo, que deve incluir a proposta da pena, o instrutor remete-o para

a deciséo da autoridade competente.

5. Decorrido o prazo de sessenta (60) dias ap6s o inicio do processo disciplinar, sem que o infractor

tenha sido notificado da decisdo, esta caduca.
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6. O superior tem um periodo maximo de cinco (5) meses, apds o conhecimento da préatica da

infraccdo, para exercer o direito do exercicio da accdo disciplinar.
SECCAO V
CIRCUNSTANCIAS ATENUANTES E AGRAVANTES

Artigo 91

(Ponderacao de Circunstancias Atenuantes e Agravantes)

1. Na apreciacao e aplicacdo das penas atender-se-a as circunstancias atenuantes e agravantes.
2. S4o circunstancias atenuantes:

a) A confissdo espontanea;

b) A falta de intencéo dolosa;

C) A falta ou o reduzido prejuizo resultante da conduta do infractor;

d) A possibilidade de reparacdo do prejuizo causado;

e) A falta de antecedentes disciplinares;

f) O bom aproveitamento pedagogico;

Q) A participacdo positiva nas actividades curriculares ou extracurriculares da turma e/ou da

instituicéo;

h) Outras circunstancias capazes de atenuar o grau de culpa do infractor.

3. S&o circunstancias agravantes:

a) A falta de confissdo espontanea;

b) A intencéo dolosa;

c) A publicidade da infracgdo pelo proprio infractor;
d) A premeditag&o;

e) O grau elevado dos prejuizos causados;

f) A reincidéncia;

g) A acumulagdo e a sucesséo de infracgoes;

h) O mau ou deficiente aproveitamento pedagdgico;

i) Outras circunstancias capazes de agravar o grau de culpa do infractor.
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Artigo 92
(Responsabilidade Disciplinar)
A responsabilidade disciplinar é independente e ndo exime o infractor de assumir a responsabilidade

criminal e/ou civil a que a sua conduta der lugar.

SECCAO VI
IMPUGNACAO E TRAMITACAO DA APLICACAO DAS SANCOES

Artigo 93
(Impugnagcéo)
A aplicacdo das sangdes previstas no presente regulamento é susceptivel de impugnacdo por via de

reclamacao, recurso hierérquico e do contencioso administrativo.

Artigo 94
(Reclamagdes)

A reclamacéo é dirigida por escrito, pelo reclamante, a autoridade académica que tiver aplicado a pena,

no prazo de oito (8) dias a partir do conhecimento da sanc¢do aplicada.

O recurso hierarquico é submetido ao superior hierarquico da autoridade académica que tiver aplicado a

sancdo, no prazo de dez (10) dias, a partir do conhecimento da pena aplicada.

A impugnacéo contenciosa é submetida ao Gabinete Juridico da Universidade dentro do prazo legal e nos

termos estabelecidos na respectiva lei processual.

A autoridade académica que tiver aplicado a sancdo tem vinte (20) dias para decidir sobre a reclamacéo e
0 superior hierarquico desta autoridade académica tem trinta (30) dias para decidir sobre o recurso

hierarquico.

Artigo 95

(Tramitacéo do Recurso)
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1. O recurso hierarquico € submetido e tramitado a partir do gabinete da autoridade académica que
tiver aplicado a sancdo, devendo este emitir a sua apreciacao sobre o recurso interposto antes de o

enviar para o superior hierarquico competente, para decidir sobre o mérito da causa.
2. E irrecorrivel a sangdo prevista no nimero 1) do Artigo 81.
Artigo 96
(Invalidacéo do Recurso)

1. A reclamacdo e o recurso deverdo ter fundamentos de facto e de direito e das disposicdes

regulamentares violadas.
2. Serd rejeitada a impugnacgéo que for submetida fora do prazo.

3. Serd indeferida liminarmente a impugnacao que nao for clara, comprovada ou que contiver

injarias, difamacdo ou ameacas contra as autoridades académicas.
Artigo 97
(Efeitos da Impugnacéo)
A impugnagéo a que se refere a presente seccdo tem efeitos meramente devolutivos.

CAPITULO IX
NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA DOCENTES

Seccéo |

Artigo 98

(Ambito)
No sentido de assegurar o melhor funcionamento da Instituicdo em termos cientifico-pedagogicos e ao
nivel do relacionamento entre as diferentes entidades envolvidas no processo de ensino-aprendizagem,
sdo aqui definidas algumas normas e procedimentos para orientacdo de docentes.

Artigo 99

(Integridade)
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O docente deve apresentar um comportamento ético e civico irrepreensivel. O docente deve pautar a sua

conduta dentro dos preceitos académicos, profissionais e éticos exigidos a sua condicao de educador.
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Artigo 100
(Assiduidade e pontualidade)
O docente deve cumprir com a pontualidade e a assiduidade, isto é, cumprir com o nimero de horas
previsto no Programa Tematico, dar as suas aulas na totalidade, sem diminuir, nem o nimero de aulas,

nem a sua duracdo, mesmo que na opinido do docente o programa ja tenha sido cumprido.

Artigo 101
(Auséncias e reposicao de aulas)

1. O docente deve ter consciéncia de que qualquer tipo de auséncia sua, no periodo de aulas,
prejudica o estudante e compromete o processo de ensino-aprendizagem.

2. Nos casos em que o docente tiver que se ausentar por um periodo inferior a duas (2) semanas,
deve:

a) Reorganizar o plano de aulas de modo a cumprir com a carga horaria prevista no Programa
Tematico;

b) Informar o respectivo Chefe de Departamento, com conhecimento do Director Adjunto
Cientifico-pedag6gico e da Secretaria da UO, por escrito e com pelo menos cinco (5) dias de
antecedéncia, anexando o plano de reposicdo de aulas. O plano de reposicédo de aulas deve ser
acordado e aceite pelos estudantes e aprovado pelo Chefe de Departamento e a Secretaria da
UO, que devera confirmar a disponibilidade da sala.

3. As aulas ndo leccionadas devem ser repostas na totalidade.

4, A reposicdo deve ser efectuada, preferencialmente, durante os dias Uteis da semana, de forma a
reservar 0s sabados para o estudo individual dos estudantes.

5. Se a auséncia do docente ultrapassar duas (2) semanas, ele deve informar o Chefe de
Departamento, com conhecimento do Director Adjunto Cientifico-pedag6gico e da Secretaria da
UO, por escrito e com pelo menos dez (10) dias de antecedéncia, indicando o docente substituto e
juntando o CV do mesmo para aprovagdo, caso ndo pertenga a Instituicéo.

6. Considerando que a mudanca frequente de docentes, durante o periodo de aulas é um dos factores
desestabilizadores para a Instituicdo e que constitui a quebra de um vinculo contratual, devem os
docentes honrar o compromisso assumido com A POLITECNICA.

7. No caso de auséncias frequentes ou abandono de aulas no meio do semestre, por motivos
pessoais, a Direccdo da UO reserva-se o direito de diminuir ou retirar a carga horaria do docente

no semestre seguinte.
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Artigo 102
(Avaliacbes)

1. O docente é responsavel pela elaboracgéo, reproducdo, vigilancia e correccdo dos testes/ exames
das disciplinas que lecciona.

2. O docente deve prestar a maxima atencdo a aspectos de segurancga, particularmente no que
respeita ao computador em que elabora o teste/exame e ao processo de reproducdo do mesmo.

3. A reproducéo das provas deve ser efectuada, preferencialmente, no Sector Académico da Unidade
Organica. O docente deve estar presente durante o processo de reproducdo do Teste (exame). No
fim da reproducédo, deve recolher e colocar em envelopes, os originais e todos os exemplares
produzidos.

4, O docente é responsavel por transportar, até ao local de realizagcdo do teste/exame, 0s enunciados.
N&o é permitido entregar os enunciados a pessoas que ndo foram indicadas pelo Secretariado
Académico.

5. O guido de correccdo devera ser elaborado no computador. O docente devera entregar uma copia

do guido de correcgdo ao Chefe de Departamento.

6. Nos casos em que o docente tiver que se ausentar no periodo de exames, devera:
a) Elaborar o0 exame e respectivo guido de correcgéo.
b) Informar ao Chefe de Departamento, com conhecimento do Director Adjunto

Cientifico-pedagdgico e da Secretaria da UO, por escrito e com pelo menos cinco
(5) dias de antecedéncia.

C) Entregar o(s) exame(s) e guido de correccdo ao Sector Académico da UO a quem
caberd indicar um docente vigilante da UO. Ndo é permitida a presenca de

pessoas estranhas na sala de exame, mesmo que esta pessoa seja indicada pelo

docente.
Artigo 103
(Horario de aulas)
1. Os docentes devem cumprir o horario atribuido pela UO e afixado nas vitrinas e/ou constante no

sistema informatico de gestdo académica;

2. No caso de sobreposicdo e indisponibilidade, o docente deve contactar a Secretaria da UO com
urgéncia, com conhecimento do respectivo Chefe de Departamento;

3. As alteracBes nos horarios, depois do inicio de aulas, podem ser feitas somente com a

concordancia por parte dos outros docentes da turma e com a aprovacao da Secretéria da UO;
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4, O horério de aulas, uma vez aceite pelo docente, ndo pode ser alterado.
Artigo 104
(Livro de Sumarios)

1. O livro de sumarios sO pode ser assinado pelo docente se a aula tiver sido efectivamente dada. A
assinatura ndo pode ser delegada.

2. Os docentes devem preencher o livro de sumérios durante a aula em questdo, indicando o nimero
de aula, a data, a hora exacta de entrada e de saida da sala de aulas, os principais topicos dados na
aula e a bibliografia usada.

3. As aulas extras e as aulas repostas devem ser indicadas no livro de sumarios no sitio reservado as

reposicoes.

Artigo 105
(Grupos de Disciplina)
Os docentes de uma mesma disciplina devem organizar-se em grupo de disciplina, no sentido de reflectir
sobre os programas tematicos, concentrando os temas e as metodologias a aplicar na disciplina em
questdo, com o objectivo de eliminar o desnivel atinente & preparacdo dos estudantes, as avaliagfes e as

metodologias, evitando assim discrepancias nos exames.

Artigo 106
(Programa Analitico)
1. Os docentes devem planificar atempada e devidamente as suas actividades pedagégicas (aulas) e
de pesquisa.
2. No inicio de cada ano lectivo, semestre, médulo ou blocos, os docentes deverdo elaborar o

programa analitico da(s) disciplinas(s) que leccionam, de acordo com o plano tematico fornecido
pelo respectivo Chefe de Departamento.

3. Qualquer alteracdo ou ajuste no programa tematico da disciplina, deve ser feita com
conhecimento e aprovacdo do respectivo grupo de disciplina e do Chefe de Departamento e

posterior encaminhamento para a Vice-Reitoria.
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Artigo 107

(Reunides)
Os docentes deverdo participar nas reunifes para as quais forem convocados. As faltas as reunides devem
ser justificadas, por escrito, ao Chefe de Departamento, com conhecimento do Director Adjunto

Cientifico-pedagdgico.

Artigo 108
(Informacé&o, Comunicacéo e Sistema de Gestdo Académica - UNIMESTRE)

1. Os docentes devem facultar a Direc¢do da UO o nimero de contacto acessivel, bem como um
endereco electronico para comunicagdo mais rapida e flexivel.

2. As informagdes dirigidas aos docentes devem merecer, da sua parte, a devida atencao.

3. Os docentes devem manter uma comunicacéo aberta e dialogante com outros docentes, chefes de
Departamento e a Secretéaria da UO.

4, Os docentes devem ndo s6 conhecer os regulamentos da Instituicdo (Regulamento Pedagogico,
Regulamento de Avaliagdo e Regulamento das Actividades de Graduacdo, entre outros), como
também saber esclarecer os seus estudantes sobre questdes relacionadas com esses documentos.

5. Os docentes devem promover, permanentemente, a comunicagdo institucional (via
UNIMESTRE) com os estudantes, estimulando a sua participacdo nas aulas e desenvolvendo uma
aprendizagem consistente e consequente.

6. Os docentes devem usar o sistema informatico de gestdo académica — UNIMESTRE - para
langamento de notas, introducdo do programa analitico/ plano analitico, introdugdo das aulas no
Diéario de Classe, registo de auséncias, bem como para envio de fichas e outro material de apoio

para os estudantes.

Artigo 109
(Investigagéo)
Os docentes devem, de forma planificada e sistematica, dedicar uma parte do seu tempo para a produgo,
discussao e aprofundamento do conhecimento participando em Palestras, Jornadas Cientificas, linhas de
pesquisa e elaboracdo de artigos para revistas cientificas da Instituicio ou de fora. O plano de
investigacdo cientifica na sua &rea de formagdo deve ser encaminhado ao respectivo Chefe de

Departamento.
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Artigo 110

(Biblioteca)
Os docentes devem visitar regularmente a biblioteca para conhecimento, enriquecimento e actualizacdo
do acervo existente e para 0 acompanhamento devido das leituras dos estudantes. As propostas sobre as
necessidades de bibliografia especializada e actualizada devem ser encaminhadas ao respectivo Chefe de

Departamento antes do inicio do semestre.

Artigo 111
(Relatério Semestral)
Os docentes devem, no fim de cada semestre, entregar o Relatério Semestral devidamente preenchido ao

respectivo Chefe de Departamento e ao sector Académico da UO.

Artigo 112
(Prazos)
Devem ser rigorosamente cumpridos os prazos estipulados pel’ A Politécnica:

a) Entrega dos Programas aos estudantes: 1 semana de aulas.

b) Entrega dos Programas ao Chefe de Departamento (em formato electrénico via email): 12 semana
de aulas.

c) Carregar (upload) o programa no sistema informatico de gestdo académica: 12 semana de aulas.

d) Marcagdo de testes e trabalhos: 1%emana de aulas (qualquer alteragdo destas datas deve ser
informada aos estudantes, pelo Docente, com uma antecedéncia ndo inferior a uma semana).

e) Indicacdo do horério de atendimento: 1%emana de aulas.

f) Entrega e correccdo dos testes: ndo mais de 15 dias apds a sua realizagdo. Nenhum docente pode
elaborar uma avaliagdo sem ter entregado aos estudantes os resultados da avaliagao anterior.

g) Entrega de exames e lancamento de notas no sistema informatico: ver Calendario Académico.

h) Entrega do Relatério Semestral devidamente preenchido: final do semestre, no dia de entrega da

pauta final.

Artigo 113
(Avaliacio do Desempenho)
1. Para salvaguardar os objectivos nucleares da Instituicdo, a sua imagem e credibilidade, A Politécnica
ird regularmente fazer uma Avaliacdo do Desempenho dos docentes nos seguintes aspectos:

a) Cumprimento dos objectivos do Programa Analitico;
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9)
h)

)

Cumprimento dos prazos estipulados;

Assiduidade, vigilancia aos exames;

Pontualidade;

Participacdo em reunibes, seminarios, palestras e Jornadas Cientificas promovidos pela
Instituicéo;

Trabalhos de investigacao;

Publicacdes;

Existéncia de ocorréncias de transgressao de regulamentos;

Respeito pela hierarquia, pelos colegas, pelos estudantes e pelos funcionarios;

Uso de meios de comunicagdo e do sistema informéatico UNIMESTRE.

Entram na avaliagdo de desempenho dos docentes, 0s seguintes elementos: auto-avaliacéo,
através do relatério semestral ou modular; avaliagdo do sector académico; avaliacdo do Chefe do
Departamento e a avaliacdo do estudante. A ponderacéo para cada elemento avaliativo encontra-
se expressa na ficha de avaliacdo do docente.

DISPOSICOES FINAIS

Artigo 114

(Omissdes)

Os casos omissos e duvidosos, ou quaisquer outras excepgdes serdo resolvidos por despacho do Reitor da

Universidade Politécnica.

Maputo, Julho de 2017
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ANEXOS

Anexo 1 - Regulamento do Pagamento de Taxas e Propinas

CAPITULO 1
(Definicdes)

A Universidade Politécnica — A POLITECNICA, é uma Instituicdo do ensino superior privada, que desde

0 seu inicio tem mantido uma politica justa de propinas.

CAPITULO 2
(Dos Obijectivo e do Ambito)

Artigo 1

Objectivo
O presente regulamento tem como objectivo fazer um apanhado das diversas normas e despachos para a
melhor consulta e compreensao dos estudantes e do publico em geral.

Tem por objectivo central regular o processo de cobranga de propinas d> A POLITECNICA.
CAPITULO 2

Artigo 2
Ambito
1. Este regulamento aplica-se a todos estudantes matriculados nos cursos de Licenciatura d’ A
POLITECNICA,
2. Nao estdo abrangidos pelo presente regulamento os cursos de Pos-graduacao, de especializagdo e 0s

cursos de formagéo complementar.
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CAPITULO 3
(DAS TAXAS DE MATRICULA, INSCRICAO E PROPINAS)

Artigo 3
Taxa de Matricula
A taxa de matricula é paga uma vez, pelo estudante, no primeiro ano em que entra n’ A Politécnica. O
valor da taxa esta definido na Tabela de Propinas e Emolumentos em vigor no semestre em causa.
1. Estataxa é paga antes da primeira inscricdo e deve ser paga na totalidade.
2. A Taxa de Matricula néo é:
a) Transferivel;

b) Reembolsavel.

Artigo 4
Taxa de Inscricéo
A Taxa de Inscricdo é paga no inicio de cada semestre, e é 0 que garante a activagdo da inscri¢do no
semestre.

A Taxa de Inscrigao:

i. E paga no inicio de cada semestre;
1. Corresponde as disciplinas a que o aluno esta inscrito;
2. E considerada normal se o aluno estiver inscrito a partir de quatro disciplinas até perfazer o

numero de disciplinas do semestre no plano curricular;

w

O aluno que estiver a fazer menos de quatro disciplinas, paga a taxa de inscrigdo por
disciplina, isto €, por disciplina avulsa;

4. O aluno que estiver a fazer acima do nimero de disciplinas do plano curricular, paga a taxa
extra de acordo com o nimero de disciplinas acrescidas;

5. Né&o é transferivel e nem reembolsavel.

Artigo 5

Propinas
A propina é calculada numa base semestral, e pode ser paga nas seguintes modalidades tendo em conta a
disponibilidade do estudante:
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1. Anual: Significa pagar a propina anual (valor de 10 meses) antes do vencimento da primeira
prestacdo (i.e. até ao dia 10 do més de Fevereiro,) e tera direito a 10% de desconto sobre a
propina global do ano.

2. Semestral: Significa pagar a propina semestral (valor de 5 meses), antes do vencimento da
primeira prestacdo (i.e. até ao dia 10 do més de Fevereiro), e tera direito a 5% de desconto
sobre a propina global do semestre.

3. Mensal: Significa pagar a propina em cinco (5) presta¢cdes mensais consecutivas, nos meses
de Fevereiro, Marco, Abril, Maio, Junho para o 1° semestre e Julho, Agosto, Setembro,

Outubro, Novembro para o 2° semestre do ano.

CAPITULO 4
(Dos Prazos, Multas, Descontos e Isengdes)

Artigo 6

Prazos
As inscri¢Bes para 0 1° semestre sdo realizadas nos meses de Dezembro/Janeiro e para 0 2° semestre nos
meses de Junho/Julho. As datas sdo definidas no calendario lectivo d’A POLITECNICA, afixadas nas

vitrinas e disponiveis pela Internet, nos meses de Novembro e Junho de cada ano.

Artigo 7
Propinas

As propinas devem ser pagas:

1. Até aodia 10 do més de Fevereiro, para a modalidade do Art5 §1.

2. Até ao dia 10 dos meses de Fevereiro e Julho respectivamente, para a modalidade do Art5
§2.

3. Para a modalidade do Art5 83, 5 mensalidades consecutivas a pagar até ao dia 10 de cada

més de Fevereiro a Junho para o 1° semestre e de Julho a Novembro para o 2° semestre.
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Artigo 8
Multas
S&o sujeitas a multas, todas as taxas de matricula, inscricdo e propinas pagas fora do prazo estabelecido.

As percentagens serdo aplicadas da seguinte forma:

1. Matricula e de Inscricdo
50% Sobre o valor da Taxa de Matricula e Inscri¢do a todo o estudante que ndo pague a Taxa de
Matricula ou Inscricdo até a data de vencimento destas.

2. Propinas
Se nédo forem cumpridas as modalidades 81, 82 do art. 5, o estudante passa automaticamente para

a modalidade 83.
3. Na modalidade §3 as multas aplicam-se da seguinte forma:
a) 10% A partir do dia seguinte ao vencimento da propina, até ao 15° dia subsequente.
b) 20% A partir do 16° dia apds a data de vencimento da propina em diante.
4. Todos os cheques devolvidos pagos pelos estudantes, serdo sujeitos a taxas, cobradas A
Politécnica, pelo banco, acrescidas da taxa de despesas administrativas da institui¢cdo, decorrente

desta devolucéo.

Artigo 9
Isences e descontos

1. As isencgdes e descontos devem obrigatoriamente ser introduzidos no sistema informatico no
acto da inscrigdo.

2. Os estudantes bolseiros que ndo se inscreverem dentro dos periodos normais de inscricdo perdem
direito a isencdo da taxa de inscricdo, podendo mesmo ser sujeitos as multas em cobranca.

3. O estudante deve apresentar, no acto de inscricdo, a prova de isen¢do ou desconto de pagamento
de taxas. Este documento deve ser renovado semestralmente.

4. O estudante que ndo apresentar este documento sera responsavel pelo pagamento de despesas
administrativas para a correcgdo da sua situagéo.

5. A multa para a infraccdo acima é equivalente a taxa de inscri¢do a uma cadeira avulsa.

6. Poderdo beneficiar de desconto mediante um requerimento e despacho autorizando, os estudantes
gue se encontrem nas seguintes condicdes:
a) Membros do agregado familiar de encarregados de educacdo que sejam trabalhadores

d’A Politécnica;

b) Membros do mesmo agregado familiar, devidamente comprovado. Devem inscrever-se

ao mesmo tempo e a propina deve ser paga pela mesma entidade familiar e em
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simultaneo. Neste caso, se as propinas forem pagas fora do prazo os estudantes perdem o

direito ao desconto, e serdo sujeitos as taxas adicionais de mora. Considera-se agregado

familiar os membros da mesma familia, com um grau de parentesco directo (Pais, filhos,

cdnjuges) vivendo em coabitacéo.

C) A Coabitacdo deve ser devidamente comprovada bem como a dependéncia dos parentes.
d) Para este grupo sao atribuidos os seguintes descontos sobre as propinas:
Alternativa 1 DTI 2 Trabalhador
1° dependente Desconto de 5% Desconto de 10%
2° dependente Desconto de 10% Desconto de 10%
3° dependente Desconto de 10% Desconto de 10%
e) Para elementos ndo vinculados a Instituicio mas pertencentes ao mesmo agregado

familiar, sdo atribuidos os seguintes descontos:

I.  Para dois estudantes inscritos, ao 2° membro aplica-se o desconto de 5% sobre as

propinas.

Il.  Para trés estudantes inscritos, ao 2° membro aplica-se 5%, ao 2° e 3° estudantes

aplica-se um desconto de 10% sobre as propinas.

1. O desconto de 10% sera constante para o 3° estudante em diante do mesmo

Agregado

7. Empresas

As Empresas com um ndmero acima de 10 estudantes inscritos n’A POLITECNICA poderio

fazer um acordo de entendimento com a instituicao.

a) Estes estudantes deverdo apresentar o documento de entendimento no acto da inscricdo para

se proceder aos devidos ajustes antes do processamento da propina.
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b) Se os pagamentos forem realizados fora dos prazos estabelecidos, a empresa sera responsavel
pelas taxas de mora, segundo o estipulado neste regulamento.
c) Os estudantes destas empresas que se inscreverem fora dos prazos estabelecidos, serdo

sujeitos as taxas de moras estabelecidas neste regulamento.

CAPITULO 5
(Das Taxas de Emolumentos)

Define-se por emolumento todas as taxas adicionais cobradas aos estudantes para obtencdo de
documentos ou outros servigos extras. Os valores estdo estabelecidos na Tabela de Emolumentos afixada

na Tesouraria.

1. Os emolumentos sdo pagos por canais remotos usando os dados contidos no taldo de pagamentos
emitidos pela Tesouraria quando solicitado pelo estudante.

2. Os alunos isentos de Taxas de Emolumentos deverdo apresentar o respectivo documento
comprovativo no momento de inscrigdo para que se introduza esta isencdo no acto de inscricao.

3. Os emolumentos ndo sdo sujeitos a taxas de mora.

CAPITULO5
(Das Anulacdes)

Artigo 1
Todo o estudante que decidir parar de estudar ou reduzir o nimero de disciplinas devera fazé-lo por

escrito, num requerimento dirigido & Direccdo Académica.

Artigo 2
Todo o estudante que solicita anulacdo da matricula e/ou inscricdo, é responsavel pelo pagamento das

propinas até ao més de entrada do pedido de anulag&o.
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